LE POINT SUR

Procédure de saisie des postes

ACCEDER A L'ESPACE SECURISE COLLECTIVITE POUR PROCEDER AU
RECENCEMENT PREVISIONNEL DES POSTES

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Avant chaque ouverture d'un concours, le centre de gestion organisateur arréte le nombre de postes qui
seront a pourvoir. Ce nombre est déterminé en fonction de l'’écoulement des listes d’aptitude précédentes
mais aussi des perspectives de recrutement des collectivités.

Pour accéder a l'espace sécurisé collectivité, vous devez vous munir de vos identifiants et de votre mot de
passe AGIRHE.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Etape 1: Accéder 4 la page des recensements

1. SE RENDRE SUR WWW.CDG25.0RG
Cliquer sur « Gérer les RH »

Puis sur « Recrutement »
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Recrutement Déroulement de carriére Rémunération et avantages financiers
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2. SE RENDRE DANS LA RUBRIQUE « RECENSEMENT DES POSTES POUR LES CONCOURS »

Rechercher Q @ o

Le Centre de Gestion du Doubs ~ Gérerles RH  Accéder a la Jonction publique territoriale  Vivre sa carriére
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Recruteme

7 Enregistrer la page

Le recrutement d’un nouvel agent, régis par le principe de I'égalité d’acces aux emplois publics, est un mdgment important dans
le fonctionnement d’une collectivité. C’est une procédure longue, qui nécessite du temps et un véritable ifjvestissement des élus
et du personnel encadrant. De par sa complexité, le recrutement d’un agent peut nécessiter une aide ou uj conseil externe. Dans

cette optique, le centre de gestion du Doubs peut vous accompagner dans ce projef

]

Les étapes du recrutement Recruter un fonctionnaire Recruter un contractuel

> EN SAVOIR PLUS > EN SAVOIR PLUS > EN SAVOIR PLUS

00006O

Recruter unintérimaire Rutres recrutements Recensement des postes pour les
concours

> EN SAVOIR PLUS > EN SAVOIR PLUS
> EN SAVOIR PLUS
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Procédure de saisie des postes

3. PRENDRE CONNAISSANCE DE LA PAGE POUR LE RECENSEMENT DES POSTES POUR LES CONCOURS

Le Centre de Gestion du Doubs ~ GérerlesRH  Accéder a la fonction publique territorialg

Les centres de gestion de la fonction publique territoriale sont, depuis 2010, vos interlocuteurs uniques en matiére de

rancanre af avamane nrenfaccinnnale leanf rancanre dladminicteatar
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4. SE RENDRE DANS LA PARTIE « LE RECENSEMENT, MODE D’EMPLOI
Télécharger la procedure de saisie des postes,
Puis télécharger le tableau des grades a recenser.

9 Centre de Gestion )
RCIOTRELE
DUU BS

Le Centre de Gestion du Doubs ~ Gérer l|gs RH  Accéder a la fonction publique territoriale  Vivre sa carriére

Le recensement, mode d'emploi

Pour vous aider dans cette démarche, vous devez :

consulter |a procédure de saisie des postes ;

consulter le tableau des grades a recenser ;

vous munir de vos identifiants AGIRHE pour accéder a 'espace sécurisé collectivité,

Mes documents Prestations Liens

- Procédure de saisie des postes - Espace sécurisé collectivité

- Tableau des grades & recenser

00000

Se munir des identifiants AGIRHE pour accéder a l'espace collectivité

Cliquer pour pouvoir se connecter.
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Procédure de saisie des postes

Etape 2 - Accéder a U'espace securisé collectivité

5. SE RENDRE SUR CONNEXION ESPACE SECURISE

Centre de Gestlon

DOUBS

E Listes d aptitude

© Informations

Ouvert au public de 09h00 3 12h00
et de 13h30 a16h30

Calendrier des concours 2022
Calendrier des examens professionnels 2022

Procédure de dépét du dossier dinscription via
espace sécurisé

Ré&glement général des concours et examens
professionnels

INSCRiPTIONS AUX CONCOUR

EXAMENS

24 Connexion espace sécurisé

— DEROULEMENT EN COURS @

Concours rédacteur principal de 2éme Concours technicien
Classe [ Concours [ B] Technique ]
[ concours |8 [ Administration | Session 2020

Session 2021

Résultats admissibilité en ligne depuis le
24/06/2021.

Oraux semaine 36 - Dépét des convocations
sur espace sécurisé semaine 34.

Enquéte concours par la SDessi

Contact : concours@cdg25.0rg

@ Derniers résultats
Les résultats suivants ont été publiés:

21/o6/21 : Concours Concours technicien

— RESULTATS D'ADMISSION PARUS (6]

Y Filtres Concours technicien paramédical
— Type territorial

8] Examen professionnel [Re| Concours [8] sdico-zocia]

o Session 2021

o oB ol

— Filiére

Cadre de santé paramédical
[ concours [ A | médice-social

Session 2020

Examen professionnel d'adjoint
administratif principal de 2éme classe
e ncrinictration]

Session 2021

Nombres d'admis :

Nombres d'admis Nombres d'admis
« Externe:7

« Examen professionnel :30 o Interne:39

s Externe:8

6. RENSEIGNER L'IDENTIFIANT ET LE MOT DE PASSE AGIRHE

= Identification

Identifiant

& Identifiant

Mot de passe

& Motde passe @

Mot de passe oublié

- Aprés avoir renseigné l'identifiant et le mot de passe AGIRHE, cliquer sur connexion.

I Centre de Gestion
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Procédure de saisie des postes

7. ACCEDERAL’ESPACE SECURISE COLLECTIVITE

Cdg Centre de Gestion

pouss

RECENSEMENT DES COLLECTIVITES

@ Déconnexion

H collectivité CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DU DOUBS

+ Nouveau | © Pas de poste & déclarer

Spécialité Option Profil

Légende :

N En attents de W{dation par le CDG

S’iln'y a pas de poste a déclarer, cliquer s

T Transféré au CDG

V| Validé par le CDG

« Pas de poste a déclarer », puis sur Déconnexion.

S’ily a des postes a déclarer, cliquer sur « Nouveau »

8. DECLARER DES POSTES

Nouveau recensement

Date (*) :
Nature (*) :
Type () :
Spécialité (*) :
Option (%) :

Quantité (minimum 1) (*) :

Descriptif des taches a confier :

Observation :

Nom (*) :
E-mail (*) :

Téléphone (*) :

I Centre de Gestion

FONCTION PUBLIQUE
DOUBS

TERRITORIALE

21/02/2020

Adjoint technique principal 2& classe (concours) E‘
EXTERNE E‘
CONDUITE DE VEHICULES E‘

Conduite de véhicules légers (catégories tourisme et LE‘

1

CDG25
concours@cdg25.org

03.81.99.36.34
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Procédure de saisie des postes

Compléter les rubriques :

Rubrique « date » : indiquer la date du recensement. La date de la saisie apparait par défaut.

Rubriques « nature », sélectionner le grade du concours ou de 'examen professionnel, puis le « type »
(externe, interne, troisieme concours, examen professionnel), le cas échéant la « spécialité » et
L'« option » du concours ou de 'examen professionnel,

Rubrique « quantité » : indiquer le nombre de postes (concours) ou de besoins (examens
professionnels),

Rubrique « descriptif des taches a confier » : préciser éventuellement les missions confiées a l'agent.
Rubrique « observation »

Cliquer sur « Valider » pour enregistrer le recensement ; répétez 'opération autant de fois que
nécessaire.

9. RECAPITULATIF DU RECENSEMENT

I l Sdkthd o RECENSEMENT DES COLLECTIVITES
DOUBS

= Déconnexion

H Collectivité CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DU DOUBS

4+ Nouveau © Pas de poste a déclarer

Nature Spécialité Quantité

e | 10ms020 Pas de Poste & déclarer 0 N

Légende :

N Enattente de validation par le CDG T Transfére au CDG Vv Valide par le CDG

Le recensement apparait dans un tableau récapitulatif.

Attention, un recensement de poste n'est modifiable en ligne que dans ’lhypothése ou il n'a pas été
transféré au Centre de Gestion, c’est-a-dire lorsqu’un « N » apparait dans la colonne « ETAT »;

7 0
Il peut étre modifié en cliquant sur ‘LJ . Il peut étre supprimé en cliquant sur
Un « T » dans la colonne « état » signifie que votre recensement a été transféré au Centre de Gestion et
qu’elle n'est modifiable uniquement en prenant contact avec votre Centre de Gestion. Le transfert est
réalisé par le Centre de Gestion.
Un « V » dans la colonne « état » signifie que votre recensement a été validé, c'est-a-dire qu’il a été pris en
compte par votre Centre de Gestion pour l'organisation du concours ou de 'examen mentionné. La

validation est réalisée par le Centre de gestion.

Cliquez sur Déconnexion.

6/6




